
DIE ULTIMATIVE  
EVENTLOCATION-CHECKLISTE

AUF DEN PUNKT GEBRACHT



UNSERE LOCATION IST BESTENS GEEIGNET FÜR:

Firmenevents

Kongresse und Vorträge

Weihnachtsfeiern

Workshops und Seminare

Galas und Bankette

Hochzeitsfeiern

Messen und Ausstellungen

Privatfeiern



Firmenevents | Workshops | Vorträge | Galaveranstaltungen | Messen | Weihnachtsfeiern | Hochzeitsfeiern | Privatfeiern 

Sie haben das perfekte Event geplant. Teilnehmerzahl und Budget sind festgelegt, der DJ ist angefragt und die Kollegen oder 
Gäste haben sich den Termin schon vorgemerkt. Was jetzt noch fehlt, ist die passende Location. Doch wie sollten Sie bei der 
Auswahl vorgehen? 

Diese Checkliste hilft Ihnen dabei, die richtige Entscheidung zu treffen!

Und selbst wenn Sie bei der Planung des Events noch nicht soweit fortgeschritten sind, ist es wichtig, bereits erste 
Auswahlkriterien festzulegen. Oft ist es sogar ratsam, die Evaluation der Location von Anfang an in die Planung 
miteinzubeziehen. Gute Locations helfen Ihnen auch bei organisatorischen Themen wie dem Catering und der  
musikalischen Untermalung.

Im Grunde spielt es keine Rolle, ob Sie eine Ausstellung, eine Firmenfeier oder Ihre Hochzeit planen – die Faktoren für eine 
geeignete Location sind oft ähnlich. Dieser Leitfaden unterstützt Sie bei der Planung Ihres Events.



DAS WICHTIGSTE ZUERST…

Home Wie ist der Gesamtzustand der Location?  
 Allgemein sollte die Location sauber und in gutem Zustand sein. Regelmäßige Reinigungen und Sanierungsarbeiten 
 sprechen für eine gewisse Qualität. 

Crown Passt das Ambiente zu Ihrem geplanten Event?  
 Machen Sie hier keine Kompromisse – Ihr Event ist etwas Besonderes, das sollte auch die Location wiederspiegeln.

Sign-Out Haben Sie alle Sicherheitsbedenken aus dem Weg geräumt? 
 Prüfen Sie, ob alle Fluchtwege ausgeschildert sind.

Map-marked-alt Wie kommen die Besucher zur Location?  
 Achten Sie auf die Lage, damit alle Gäste möglichst entspannt anreisen können.

Volume-off Technische Ausstattung?  
 Prüfen Sie vorab, welche Geräte vorhanden sind und ob Sie Ihre Ansprüche abdecken.

User-friends Gibt es Personal vor Ort?  
 Klären Sie ab, wer Sie beim Auf- und Abbau, sowie bei sonstigen organisatorischen Fragen unterstützen kann  
 und wie die Bewirtung abläuft.



ACHTEN SIE AUF DAS AMBIENTE

ARROWS Entspricht die Größe der Räumlichkeiten den Anforderungen der Veranstaltung?   
 Sie sollten zumindest grob abschätzen können, wie viele Besucher Sie erwarten und dementsprechend die Location planen. 

tree Gibt es Außenbereiche?  
 Mal frische Luft schnappen sollte auf jeden Fall drin sein. Auch hier spielt natürlich die Atmosphäre eine wichtige Rolle.

comment-alt-check Entspricht das Ambiente dem Charakter des geplanten Events? 
 Legen Sie sich fest, ob Sie eher einen rustikalen oder edlen Look bevorzugen. Die passende Dekoration kann hier  
 ebenfalls viel ausmachen.

LOVESEAT Sind genügend Freiräume und Rückzugsorte vorhanden?  
 Hierzu zählen nicht nur die Toiletten, die natürlich auch ausreichend vorhanden sein sollten, sondern vor allem  
 abgetrennte Bereiche, um sich bspw. fernab des Getümmels zu unterhalten.

Die richtige Bestuhlung: Workshops lassen sich hervorragend in größeren 
Räumen in abgeteilten Gruppenbereichen durchführen. Das regt die Kreativität 
an!

EXTRATIPP FÜR WORKSHOPS:



DER ABLAUF MUSS EINFACH STIMMEN

USERS Ist das passende Personal vor Ort?  
 Fragen Sie sich, an welchen Stellen Sie beim organisatorischen Ablauf Hilfe benötigen. 

PERSON-DOLLY Kann es zu Schwierigkeiten beim Auf- und Abbau kommen? 
 Wenn Sie eine größere Veranstaltung wie eine Messe oder Ausstellung planen, sollten Sie auf eine gute Zugänglichkeit  
 achten. Hierbei wäre eine Location im 10. Stock mit engem Treppenhaus eher hinderlich.

hand-holding Gibt es einen Garderoben-Service? 
 Gerade in der kalten Jahreszeit bei einer Weihnachtsfeier beispielsweise ist eine Garderobe enorm hilfreich.

Ermöglicht die Location einen minutengenauen Ablaufplan mit eingeplanten 
„Puffer“-Zeiten? Bei jeder Veranstaltung, die ein gewisses Zeitmaß überschreitet 
und mit einer hohen Gästezahl durchgeführt wird, kommt es zu Verzögerungen. 
Wenn man diese im Vorfeld abschätzt und bewusst einplant, lässt sich auch ein 
umfangreiches Programm innerhalb des angesetzten Zeitrahmens absolvieren.

EXTRATIPP FÜR GALAVERANSTALTUNGEN UND BANKETTE:



DIE PERFEKTE LAGE

map-marker-alt Ist die Location gut erreichbar?  
 Versetzen Sie sich in die Lage der Gäste, die entweder mit Nahverkehrsmitteln, PKWs oder dem Flugzeug anreisen.  
 Schließlich möchten Sie, dass die Besucher möglichst stressfrei in das Event starten.

parking Gibt es ausreichend Parkmöglichkeiten vor Ort? 
 Gerade bei Locations im urbanen Raum kann die Parkplatzsituation schon mal zum kritischen Faktor werden.  
 Hier lohnt sich ein zweiter Blick.

Gibt es Übernachtungsmöglichkeiten in der Nähe? Gute Abende dürfen gerne 
etwas länger dauern, da ist es für viele Gäste von Vorteil einen Schlafplatz in der 
unmittelbaren Umgebung zu wissen.

EXTRATIPP FÜR PRIVATFEIERN:



BEWEISEN SIE GESCHMACK BEIM CATERING

Apple-Alt Wie sorgen Sie für eine gute Verpflegung Ihrer Gäste? 
 Bei längeren Veranstaltungen sollten Sie sich auch Gedanken um die Verpflegung Ihrer Gäste machen.  
 Professionelle Veranstaltungsorte bieten hier ein individualisierbares Catering.

glass-martini Welche Getränke sollen ausgeschenkt werden und lohnt sich vielleicht eine Pauschale? 
 Setzen Sie bei den alkoholischen Getränken lieber auf Qualität statt auf Quantität.

Link Welche Referenzen besitzt der Catering-Partner?  
 Speisen sollten im Vorfeld zusätzlich probiert werden können.

Wie vielfältig ist das Catering-Angebot? Vom Sektempfang über das Catering bis 
hin zu Ihrer individuellen Hochzeitstorte – am Tag der Tage darf es an nichts 
fehlen. Stellen Sie frühzeitig klar, welche Ansprüche von der Location abgedeckt 
werden können und wo Sie eventuell zusätzliche Dienstleister involvieren 
müssen. Auch die besonderen Ansprüche mancher Gäste sollten Sie in die 
Überlegungen miteinbeziehen. Vegetarier sollten nach Möglichkeit nicht nur 
welkes Gemüse auf ihrem Teller vorfinden. Auch auf religiöse und kulturelle 
Besonderheiten sollten Sie Rücksicht nehmen.

EXTRATIPP FÜR HOCHZEITSFEIERN: 



DIE TECHNIK

Rss Ist WLAN vorhanden? 
 Alle Gäste werden froh sein, wenn Sie sich Datenvolumen sparen können, aber gerade bei Workshops ist die  
 zuverlässige Internetverbindung ein schwerwiegender Faktor.

VOLUME-UP Eine gute Tonanlage: 
 Damit auch in den letzten Reihen jedes Wort verständlich bleibt, sollte die Tonanlage hochwertig sein und von einem  
 Techniker betreut werden.

Welche Art von Mikrofon wird vor Ort bereitgestellt?  Funkmikrofone und 
Headsets ermöglichen hier deutlich mehr Bewegungsfreiheit und eine agilere 
Vortragsweise.

EXTRATIPP FÜR VORTRÄGE: 



DAS OFENWERK IST IMMER EINE GUTE WAHL

Wir bieten Ihnen professionelles Catering, bequeme Parkbedingungen sowie die hervorragende Anbindung an das 
Verkehrsnetz der Stadt Nürnberg. Darüber hinaus stehen wir Ihnen mit unserem Partnernetzwerk rund um das Thema 
Veranstaltungstechnik und Eventmanagement als Full-Service-Dienstleister für Ihre Veranstaltung zur Seite.

Gemeinsam mit Ihnen klären wir alle Details der geplanten Veranstaltung. Natürlich vereinbaren wir mit Ihnen auch gerne  
einen Besichtigungstermin vor Ort:

Fragen Sie jetzt unsere 
Eventlocation an!

MOUSE-POINTER

https://ofenwerk.de/anfrage-eventlocation/

